
• Co-Leitung eines Lehrmittelprojekts (Englisch, Primarschule)
• Planung von Terminen und Budget
• Redaktion von Manuskripten
• Auftragsvergabe an externe Dienstleister/-innen (z.B. Audio)
• Prüfung und Abnahme von extern erstellten Arbeiten
• Koordination mit der Herstellung der gedruckten und digitalen Medien
• Zusammenarbeit mit weiteren Kolleginnen und Kollegen im Team der Lehrmittelentwicklung 

sowie mit dem Produktmanagement

Ihre Qualifikation
• Hochschulabschluss 
• Erfahrung in der Projektleitung in einem vergleichbaren Umfeld sowie redaktionelle Erfahrung
• Absolut stilsicher in Deutsch, sehr gute Englischkenntnisse (mind. Niveau B2)
• Unterrichtserfahrung ist von Vorteil
• Hohe Affinität für digitale Themen
• Interesse an didaktischen Fragen und an interdisziplinärer Arbeit
• Schnelle Auffassungsgabe sowie strukturierte, zuverlässige und antizipative Arbeitsweise
• Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie Ausdauer und Flexibilität

Unser Angebot
Es erwartet Sie ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem dynamischen, gut 
positionierten Unternehmen. Wir bieten Ihnen attraktive Anstellungsbedingungen, Homeoffice-Möglich-
keit und einen Arbeitsplatz in modernen, hellen Büroräumen mit guter ÖV-Anbindung. 

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen. Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen via jobs@klett.ch an 
Frau Selina Fiesolani.

Klett und Balmer Verlag, Grabenstrasse 17, Postfach, 6341 Baar
041 726 28 30, jobs@klett.ch, klett.ch

klett.ch

Klett und Balmer Verlag

Der Klett und Balmer Verlag mit Sitz in Baar ist der führende private Lehrmittelverlag der Schweiz.  
Unser Angebot umfasst Lehrmittel für Lernende vom Kindergarten bis zur Erwachsenenbildung, mit 
Schwerpunkt in der Volksschule.

Für eine Mutterschaftsvertretung suchen wir per sofort oder spätestens ab 1. Juli eine initiative, 
begeisterungsfähige und führungsstarke Persönlichkeit als

Projektleiter/-in Lehrmittelentwicklung 
(80 -100%) befristet auf 10-12 Monate

Ihre Aufgaben

https://www.klett.ch/rundgang/09/2022/in-der-redaktion-arbeiten
mailto:jobs@klett.ch
https://www.klett.ch/



