Der Klett und Balmer Verlag mit Sitz in Baar ist der fiihrende private Lehrmittelverlag der Schweiz
und gehort als Teil der Klett-Gruppe zu den grossen europaischen Bildungsunternehmen.

Unser Angebot umfasst Lehrmittel fiir Lernende vom Kindergarten bis zur Erwachsenenbildung,
mit Schwerpunkt in der Volksschule.

Wir suchen eine vertrauenswiirdige, initiative, teamfahige und flexible Personlichkeit als

Fachspezialist/-in Buchhaltung
mit Leitungsfunktion 80-100%

Deine Aufgaben:

e Fachverantwortung samtlicher Buchhaltungsprozesse

e Sicherstellen eines ordnungsgemassen Rechnungswesens
e Erstellen der Monats- und Jahresabschliisse im Team

e Mitarbeit bei (Konzern-)Reporting- und Planungsarbeiten
» Vorbereitung und Begleitung der Revisionsarbeiten

e Stellvertretung des Leiters Finanzen und Administration
e Fihren einer Mitarbeiterin

e Aktive Unterstiitzung bei Prozessoptimierungen

e Interne SAP-Koordination sowie IT-Key-User

« Mitarbeit bei Projekten

Deine Qualifikationen:

e Kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung zur Fachperson Finanz- und Rechnungswesen
oder gleichwertige Weiterbildung

e Mehrjahrige praktische Erfahrung im Finanz-/und Rechnungswesen

e Bilanz- und abschlusssicher

e SAP-Erfahrung von Vorteil

e Erste Fihrungserfahrung von Vorteil

« Exakte Arbeitsweise, engagiert und selbststandig

Unser Angebot:

Es erwartet dich ein vielseitiges und entwicklungsfahiges Aufgabenfeld, das alle Aspekte des Rechnungs-
wesens abdeckt in einem dynamischen, gut positionierten Unternehmen im Bildungsumfeld. Wir bieten dir
attraktive Anstellungsbedingungen, Homeoffice-Mdglichkeit, Giberdurchschnittliche Sozialleistungen und
einen Arbeitsplatz in modernen, hellen Biiroraumen mit guter OV-Anbindung in Baar (ZG).

Wir freuen uns, dich kennen zu lernen. Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen via jobs@klett.ch an
Frau Selina Fiesolani.

Klett und Balmer Verlag, Grabenstrasse 17, Postfach, 6341 Baar
041726 28 30, jobs@klett.ch, klett.ch
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