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… …

Chef/Chefin
(formell)
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Firma …, …
● …

Danke für die Mitteilung. Ich werde die 
Arbeitskolleginnen und Kollegen informieren.
Bitte melden Sie sich doch morgen noch 
einmal und sagen Sie mir, wie es Ihnen geht.

● …
Ja, gute Besserung! Und bis morgen.

● …
Auf Wiederhören, Herr/Frau …  

▲
▲

▲
▲ A1
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…
● Guten Tag, Herr/Frau …, hier spricht …  

Ich kann heute leider nicht zur Arbeit 
kommen. Ich habe Grippe und 38,7 Grad 
Fieber. ch fühle mich ganz schlecht.
…

● Gut, ich rufe Sie morgen noch einmal an.
… 

● Auf Wiederhören, Herr/Frau …
… 

▲
▲

▲
▲ A1
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Anruferin/Anfrufer
(formell)
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✃


